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O OV

ALL. 1 FUNZIONI STRUMENTALI

PIANO OPERATIVO

FUNZIONE STRUMENTALE: AREA 3 COMUNICAZIONE E GESTIONE SITO WEB

DOCENTE: CONSIGLIO GRAZIA

ANNO SCOLASTICO DI RIFERIMENTO: 2015/2016

FINALITA

e Rendere il sito della scuola uno strumento efficace per favorire lo scambio di
informazioni e materiali tra le varie componenti della comunita scolastica.

e Rendere il sito web della scuola un punto di riferimento per la raccolta di documenti e
materiali istituzionali

e Rendere il sito web della scuola un'immagine trasparente dell'attivita dell'istituto che
fornisce un servizio utile alle famiglie e ai docenti

SOGGETTI COINVOLTI

e Tutti gli alunni, i docenti e i genitori dell’Istituto Omnicomprensivo “L. Pirandello”
e Lo staff di Presidenza e I'Ufficio di segreteria
¢ Gli enti esterni, di formazione e culturali, e gli enti locali in rete con la scuola.
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OBIETTIVI

Organizzare il sito aggiornando le sue sezioni;

Aggiornare il sito introducendo nuovi contenuti;

Produrre e raccogliere materiale da pubblicare;

Revisionare il materiale;

Pubblicare News ed eventi della scuola;

Acquisire e diffondere le comunicazioni proveniente da altri enti ed uffici scolastici;
Raccordarsi con gli uffici di segreteria per la pubblicazione delle circolari;

Gestire l'albo online

Gestire la newsletter e la comunicazione con gli utenti;

Realizzare un archivio di facile consultazione di siti di interesse didattico e di
materiali e sussidi formativi per i Docenti e gli studenti;

Incoraggiare l'uso del sito da parte degli insegnanti e degli studenti;

Diffondere il sito tra i genitori allo scopo di favorire loro I'accesso tempestivo a
informazioni sulla scuola e alla sua modulistica;

Supportare le famiglie mediante servizi aggiornati di informazione generale (area pubblica)
ed eventualmente particolare (aree riservate e regolate da sistemi di password).

Tenere rapporti con 'Hosting (fornitore dello spazio WEB)

Curare il monitoraggio degli accessi al sito valutandone i risultati

Interagire con le altre Funzioni strumentali, con i Coordinatori e i referenti dei vari
progetti per la realizzazione degli stessi e con i collaboratori del Dirigente Scolastico;
Interagire e collaborare con il personale amministrativo;

Redigere, al termine dell’anno scolastico, una relazione indicante il lavoro svolto, il
livello di raggiungimento degli obiettivi prefissati in fase di pianificazione del lavoro e
gli eventuali miglioramenti da apportare nel successivo A.S.

MODALITA D’ATTUAZIONE

Incontri periodici con la dirigenza e le altre funzioni strumentali per monitorare lo
svolgimento ed eventuali criticita dei percorsi intrapresi.

Cura della documentazione necessaria.

Individuazione dei bisogni all'interno dell’Istituto per 'elaborazione del POF.

Rapporti con associazioni, Enti, istituzioni territoriali e con gli esperti responsabili dei
vari progetti.

Raccordo fra la dirigenza, i responsabili di plesso e i referenti di progetto in una logica
unitaria tesa a favorire il rapido passaggio delle informazioni.
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RISULTATI ATTESI

e Rendere il sito web piu ricco e interattivo per ottimizzare il rapporto tra l'utenza e
Iistituzione scolastica, migliorando l'accessibilita ai servizi e alle informazioni.

e Rendere i contenuti trasparenti, accessibili ed usufruibili perseguendo
I'aggiornamento continuo e la migliore visibilita dei contenuti.

AZIONI PREVISTE

e Aggiornare il sito d’Istituto attraverso l'inserimento di news relative all'istituto e
materiale vario (P.O.F. circolari, modulistica, lavori alunni, progetti vari ecc..) e
promuovendone l'utilizzo da parte dei Docenti e degli altri Operatori scolastici, degli
alunni e delle famiglie;

e Favorire l'accesso all'informazione in rete informatica da parte dei Docenti e
realizzare un archivio di facile consultazione di siti di interesse didattico e di materiali
e sussidi formativi per i Docenti;

e Assicurare l'acquisizione delle comunicazioni del M.LLU.R,, dell'U.S.R. della Regione
Sicilia riguardo dell'indizione di bandi di concorsi da parte del MIUR, della Regione,
delle Universita, di Enti e Organismi nazionali e internazionali;

e Supportare i docenti e le altre F.S. per un efficiente utilizzo del sito;

e Supportare le famiglie mediante servizi aggiornati di informazione generale (area
pubblica) ed eventualmente particolare (aree riservate e regolate da sistemi di
password);

e Interagire con le altre Funzioni strumentali, con i responsabili di plesso e con i
collaboratori del Dirigente Scolastico;

e Garantire la presenza fisica in Istituto per tutto il tempo necessario allo svolgimento
della funzione.

RISORSE PREVISTE

Parte del lavoro delle funzioni strumentali si svolge fuori dell’orario scolastico e con
strumenti hardware e software personali. Per la parte del lavoro di coordinamento e
assistenza che viene svolto invece in orario scolastico e per gli interventi urgenti, le
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rete nel plesso in cui presta servizio. Wordpress, siti web di altre Agenzie formative.

AZIONI DI CONTROLLO

Si verifichera la coerenza tra i risultati attesi e i risultati ottenuti; si valutera il grado di
approssimazione agli obiettivi e la complessiva tenuta dell’ipotesi progettuale.

EFFETTI E IMPATTO PREVISTI

e Potenziare I'azione didattica

e Ampliare I'offerta formativa

e Ottimizzare la comunicazione tra docenti e alunni, tra scuola e territorio.
e Valorizzare le conoscenze e competenze gia in possesso dei docenti.

e Pubblicizzare le attivita della scuola.

Lampedusa, 26/10/2015 Firma
Prof.ssa Grazia Consiglio
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