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&= % PRENOTARE UN COLLOQUIO CON IL
npee Accesso Famiglie DOCENTE- GUIDA OPERATIVA

1. Per prenotare un colloquio antimeridiano con un docente dei propri figli, le famiglie, in
possesso delle credenziali d’accesso al sistema ricevute dalla scuola, devono accedere al
portale Argo, raggiungibile dal link sulla prima pagina del sito della scuola:

e

2. Nel menu di sinistra si deve cliccare sul pulsante “Servizi classe” poi su “Ricevimento genitori”,
indicato dalla freccia (icona con busto di omino e fumetto)

Senizi Alunno =) l Alunno: !
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3. Nella finestra successiva cliccare sul pulsante + Nuova Prenotazione

Prenotazionl Ricevimento

Giomo Dalle ore  |Alle ore Docente Genitore Data Pren. OraPren.

7/

Nuova Prenotazione " Modirica Prenotazione “== Annulla Prenotazione Stampa Prenotazioni

4. Verravisualizzata una finestra nella quale si dovra selezionare (cliccando) il docente con il quale
desidera avere un colloquio.

5. Nella parte inferiore della finestra sono elencati i giorni di ricevimento del docente scelto.
Scegliendo il giorno desiderato e prenotandosi il genitore sapra subito qual ¢ il numero d’ordine
assegnatogli per il colloquio.
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Nuova Prenotazione

6. Cliccare sul pulsante + Nuova Prenotazione. Verra visualizzata la seguente finestra nella quale, si
puo indicare, eventualmente, quale genitore si presentera al colloqui ed i recapiti. In fine e
necessario cliccare sul pulsante conferma.

Prenotazione ~

Dacente: FISREMTIMI MARCO

Ernail Docante: marcofiorentiniiE

Frenotazione per il glorno: ZIM1Z016

Ganitora: RIBECHIN ROBERTC j

Confermare indirizzo email.

Canfermare recapito telefonica:
i |
i Conferma |

7. Confermata la prenotazione del colloquio, chiudere la finestra. La situazione a video sara uguale
a quella del punto 2. Cliccare sul pulsante “Ricevimento genitori” per riaprire la finestra del
punto 3, questa mostrera anche le prenotazioni gia fatte e sara possibile inserire, modificare,
annullare e stampare cliccando sui relativi pulsanti.



