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MODULO 1 
IL WEB E LA POSTA 

ELETTRONICA 

Utilizzo della posta elettronica 

ICT nella vita di ogni giorno 

Ottobre  

 Novembre 

MODULO 2 WORD 

Incolonnare il testo e gestire SmartArt 

Progettare relazioni e ipertesti 

Word in Azienda   

Dicembre  

 Gennaio 

MODULO 3 EXCEL  

Gestire fogli di lavoro 

Utilizzare funzioni 

Excel in Azienda 

Febbraio 

Marzo   

MODULO 4 ACCESS 
Il database e i suoi oggetti 

Filtrare dati e creare relazioni 

Marzo 

Aprile 

MODULO 5 
I PRIMI ELEMENTI DI 

PROGRAMMAZIONE  
Introduzione alla programmazione 

Maggio  

Giugno 
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